
DYREKTOR ZARZĄDU DRÓG, ZIELENI I TRANSPORTU W OLSZTYNIE 

OGŁASZA NABÓR NA STANOWISKO 

SPECJALISTA 
(ds. robót i liniowych urządzeń  obcych w Wydziale Zajęcia Pasa Drogowego) 

(nazwa stanowiska) 

w Zarządzie Dróg, Zieleni i Transportu w Olsztynie 

I. LICZBA LUB WYMIAR ETATÓW 

letat 

II. PODSTAWOWE OBOWIĄZKI 

Prowadzenie postępowań  administracyjnych związanych z wydawaniem zezwoleń  na 
zajęcie pasa drogowego w celu: prowadzenia robót, umieszczenia liniowych urządzeń  
obcych, zajęcia pasa drogowego na prawach wyłączności w związku z prowadzeniem robót 
poza pasem drogowym, a także na korzystanie na prawach wyłączności z zastrzeżonego 
stanowiska postojowego („koperty") poza SPP. Sporządzanie umów dotyczących oddawania 
gruntów położonych w pasie drogowym w najem, dzierżawę  albo użyczenie, na cele 
związane z potrzebami zarządzania drogami, ruchu drogowego lub obsługi użytkowników 
ruchu. Celem stanowiska jest realizacja zadań  zarządcy drogi wynikających z  art.  22, 36 i 40 
ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych. 

III. WYMAGANIA NIEZBĘDNE (WYKSZTAŁCENIE, UPRAWNIENIA, STAŻ) 

1. obywatelstwo polskie, 
2. wykształcenie wyższe, preferowany kierunek techniczne, prawnicze lub administracyjne 
3. znajomość  obsługi komputera w zakresie oprogramowania  Microsoft Office.  

IV. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY 

1. długotrwała obsługa komputera, 
2. praca w terenie. 

V KWALIFIKACJE DODATKOWE 

1. znajomość  ustawy o drogach publicznych i rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 
określenia warunków udzielania zezwoleń  na zajęcie pasa drogowego, rozporządzenia 
Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej w sprawie warunków technicznych, jakim 
powinny odpowiadać drogi publiczne i ich usytuowanie, kodeksu postępowania 
administracyjnego, prawa budowlanego, ustawy o postępowaniu egzekucyjnym 
w administracji, ustawy o samorządzie gminnym, ustawy o pracownikach 
samorządowych, kodeksu cywilnego, ustawy o finansach publicznych, ustawy o 
zamówieniach publicznych. 

2. doświadczenie związane z pracą  w administracji publicznej na stanowisku urzędniczym, 
3. znajomość  topografii miasta, 
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4. znajomość  obsługi programów MSIPMO, EWMAPA, QGIS 
5. predyspozycje do pracy w terenie, 
6. zdolność  logicznego i jasnego redagowania tekstów i pism, 
7. komunikatywność, umiejętność  organizacji pracy, wnikliwość, umiejętność  pracy 

w zespole, odporność  na stres, 
8. prawo jazdy kategorii B. 

, 
VI WYMAGANE DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA 

I. list motywacyjny, 
2. kserokopia dokumentu potwierdzającego wykształcenie, 
3. oświadczenie, że osoba ubiegająca się  o zatrudnienie posiada obywatelstwo polskie, 
4. oświadczenie, że osoba ubiegająca się  o zatrudnienie posiada pełną  zdolność  do 

czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych, 
5. oświadczenie, że osoba ubiegająca się  o zatrudnienie nie była skazana prawomocnym 

wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne 
przestępstwo skarbowe, 

6. oświadczenie, że osoba ubiegająca się  o zatrudnienie posiada nieposzlakowana opinię, 
7. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się  o zatrudnienie (druk w załączeniu). 

VILTERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW 

Dokumenty należy składać  osobiście w zamkniętych kopertach do Biura Obsługi Klienta przy 
ul. Knosaly 3/513 pok. 7 lub przesłać  pocztą  do dnia 31.05.2024 r. na adres: Zarząd Dróg, 
Zieleni i Transportu w Olsztynie, 10-015 Olsztyn, ul. Knosaly 3/5B z dopiskiem „Nabór na 
stanowisko Specjalista ds. robót i liniowych urządzeń  obcych w Wydziale Zajęcia Pasa 
Drogowego". 
Dokumenty, które wpłyną  po tym dniu nie będą  rozpatrywane. 

VIII.INNE INFORMACJE 

Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w ZDZiT w Olsztynie w miesiącu 
poprzedzającym datę  upublicznienia ogłoszenia o naborze kształtuje się  na poziomie powyżej 
6%. 

Dodatkowe informacje można uzyskać  w komórce kadrowej ZDZiT w Olsztynie ul. Knosaly 
3/5B, tel. 89-544-31-07. 

Dopuszcza się  zatrudnienie na czas określony. 

W terminie 2 tygodni po ogłoszeniu wyniku naboru należy odebrać  złożone dokumenty. 

Dyrektor 
Zarządu Dróg, Zieleni 

i Transpo lsztynie 

Marcin Szwarc 
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