G, ZIELENI I TRANSPORTU W OLSZTYNIE
SPECJALISTA

w Wydziale Sprzedazy i Kontroli Biletow
w Zarzadzie Drog, Zieleni i Transportu w Olsztynie
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1. Zarzadzanie obiegiem dokumentéw zwigzanych z wystawieniem Wezwania do zaplaty i
aktualizacja danych.

2. Rozliczania kontrolerow z wydanych drukdw $cistego zarachowania.

3. Przyjmowanie wptat gotowkowych od pasazeréw i kontrolerow z tytutu wystawionych Wezwan
do zaplaty i obsluga petentow w zakresie kontroli biletow.

4. Prowadzenie badan struktury biletéw, w tym: koordynacja termindw, przygotowanie badania,
analiza i przedstawianie wynikow i wnioskow,

5. Przygotowywanie opinii w sprawach skarg i reklamacji.

6. Podejmowanie dziatan usprawniajacych prace Wydziatu.

7. Uczestnictwo w szkoleniach wewngtrznych i zewnetrznych zwigzanych z zakresem
obowiazkow.

8. Wspdlpraca z innymi wydziatami dla zapewnienia wykonywania zadan i w zakresie wlasciwego
przeptywu informacji.

9. Wspolpraca w zakresie wykonywanych zadan z organami porzadkowymi, a w szczegolnosci w
celu ustalenia danych osobowych pasazerow jadacych bez biletu lub niestosujacych si¢ do
przepiséw porzadkowych.

10. Przestrzeganie zasad wspotzycia spotecznego w Jednostce.

11. Wykonywanie innych polecen przetozonego.

sciami.

e Obywatelstwo polskie.
e Srednie i 3 co najmniej lata stazu.

e Biegla znajomo$¢ obstugi komputera w zakresie oprogramowania Microsoft Office.




e Znajomos¢ przepisow przewozowych i taryfy biletowe;.
e Doswiadczenie w pracy zespotowe;.

I. List motywacyjny.
2. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie.

3. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia).
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Oswiadczenie, ze osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie posiada obywatelstwo polskie.
Oswiadczenie, ze osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie posiada pelng zdolnos$¢ do czynnosci
prawnych i korzysta w petni z praw publicznych.

6. Oswiadczenie, ze osoba ubicgajgca si¢ o zatrudnienie nie byla skazana prawomocnym
wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

7. Oswiadczenie, Zze osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie posiada nieposzlakowang opinig.

8. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (druk w zalgczeniu).

Dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w zamknietych kopertach w Biurze Obstugi Klienta Zarzadu
Drog, Zieleni i Transportu w Olsztynie (pok. nr 7) lub przestaé poczta do dnia 09.07.2024 na adres:
Jarzad Drog, Zieleni i Transportu w Olsztynie, 10-015 Olsztyn, ul. Knosaty 3/5B z dopiskiem ,,Nabor
na stanowisko Specjalisty w Wydziale Sprzedazy i Kontroli Biletow”.

Dokumenty, ktore wplyna po tym dniu nie beda rozpatrywane.
VILINNEINFORMAGIE. = 0 01
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\Vskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w ZDZiT w Olsztynie w miésiqcu poprzedzajacym
dat¢ upublicznienia ogloszenia o naborze ksztaltuje si¢ na poziomie powyzej 6%

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w komorce kadrowej ZDZiT w Olsztynie ul. Knosaty 3/5B,
tel. 89 544 31 07.

" opuszcza sie zatrudnienie na czas okreslony.

W terminie 2 tygodni po ogloszeniu wyniku naboru nalezy odebra¢ ztozone dokumenty.
Po uptywie tego terminu dokumenty, ktére nie beda odebrane zostang zniszczone komisyjnie.

Dyrektor

Martcin Szwarc
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