DYREKTOR ZARZADU DROG, ZIELENI | TRANSPORTU W OLSZTYNIE
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

Starszego referenta

W WYDZIALE FINANSOW | BUDZETU
Zarzadu Drég, Zieleni i Transportu w Olsztynie

| LICZBA LUB WYMIAR ETATU

1 etat
Il PODSTAWOWE OBOWIAZKI
Do podstawowych zadan pracownika naleze¢ bedzie:
1. Wspdtudziat w opracowywaniu projektu budzetu na podstawie materiatéw dostarczonych z innych komorek
organizacyjnych Zarzadu oraz harmonogramow realizacji budzetu,
2. Monitorowanie wykonania budzetu zgodnie z obowigzujgcymi procedurami,
3. Wspétudziat w przygotowaniu wnioskéw dotyczacych zmian w planie finansowym w trakcie wykonywania
budzetu na podstawie materiatéw dostarczonych z innych komdrek organizacyjnych Zarzadu,
4. Wspodtudziat w przygotowaniu informacji i sprawozdan wynikajacych z obowigzujgcych przepiséw i procedur,
5. Biezgce uzgadnianie wydatkéw z komdrkami organizacyjnymi Zarzadu,
6. Dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
7. Prowadzenie ewidencji pozabilansowej planu finansowego i zaangazowania,
8. Wspdtudziat w wystawianiu dokumentéw OT dotyczacych przyjecia srodkdw trwatych z zakoriczonych

inwestycji.

11l WYMAGANIA NIEZBEDNE (WYKSZTALCENIE, UPRAWNIENIA, STAZ)

Obywatelstwo polskie,

Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub wyzsze administracyjne lub wyzsze i podyplomowe studia
ekonomiczne, albo wyksztatcenie srednie ekonomiczne oraz co najmniej 2 letni staz pracy,

Znajomosc:

- ustawy o rachunkowosci,

- ustawy o finansach publicznych,

- ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

- rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parnstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, paristwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej,

- rozporzadzenia w sprawie klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddw i rozchoddéw oraz srodkow
pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych,

- rozporzadzenia w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST),

- obstugi komputera, w tym programéw Word i Excel.

IV INFORMACIA O WARUNKACH PRACY

Praca biurowa przy komputerze

V KWALIFIKACJE DODATKOWE

Znajomos¢ obstugi programu finansowo-ksiggowego Enova,
Doséwiadczenie w prowadzeniu ewidencji srodkéw trwatych,
Dos$wiadczenie w pracy w jednostce budzetowej.




VI WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA

e List motywacyjny

e Keerokopia dokumentu/dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

e Keerokopia dokumentu/dokumentéw potwierdzajacych staz pracy ($wiadectwa pracy, zaswiadczenia o
zatrudnieniu)

e Oswiadczenie, ze osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie:
- Posiada obywatelstwo polskie
- Posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych
- Nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe
- Posiada nieposzlakowang opinie

e Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie wraz ze zgodg na przetwarzanie danych
osobowych (druk w zatgczeniu).

VIl TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumienty nalezy sktada¢ do dnia 14.08.2024r. w Biurze Obstugi Klienta Zarzadu Drég, Zieleni i Transportu w
Olsztynie przy ul.Knosaty 3/5B pok. 7 (parter) albo przesta¢ pocztg na adres Drdg, Zieleni i Transportu w Olsztynie,

ul.Knosaty 3/5B, 10-015 Olsztyn (z dopiskiem na kopercie ,nabér na stanowisko starszego referenta w Wydziale
Finansdw i Budzetu”).

Dokumenty, ktore wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.

VIII INNE INFORMACIE

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w ZDZiT w Olsztynie w miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogtoszenia o naborze ksztattowat sie na poziomie powyzej 6%

Dodatkow= informacje mozna uzyska¢ w komdrce kadrowej ZDZIiT w Olsztynie ul. Knosaty 3/5B, pok. 212, tel. 89-
544-31-07

Dopuszcza sie zatrudnienie na czas okreslony.

W terminie 2 tygodni po ogtoszeniu wyniku naboru nalezy odebrac ztozone dokumenty.
Po uptywie tego terminu dokumenty, ktére nie bedg odebrane zostang zniszczone komisyjnie.
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