DROG ZIELENI tmmspoam'w OLSZTYNI

- OGLASZA NABC)R NA STANO NISKO

Kasjer
W WYDZIALE STREFY PLATNEGO PARKOWANIA
Zarzadu Drég, Zieleni i Transportu w Olsztynie

Do podstawowych zadan pracownika nalezec bedzie:
1. Przyjmowanie i rejestrowanie wptat gotowkowych oraz karta ptatniczg za: opfaty dodatkowe w strefie
ptatnego parkowania (SPP), upomnienia SPP, abonamenty SPP, sprzedaz drewna, decyzje,
2. Sprzedaz abonamentdw SPF,
3. Wystawianie przychodowych i rozchodowych kwitéw kasowych do prowadzonych transakcji,
4. Wystawianie rachunkéw do prowadzonych transakgji,
S. Prowadzenie ewidencji dokumentéw dotyczacych zakresu wykonywanych czynnosci,
6. Przekazywanie do Wydziatu Ksiegowosci dowoddw ksiegowych oraz raportow kasowych.
7. Odprowadzanie do banku wp{ywow kasowych zcodme z ustalonym| proceduraml i przeplsam|

Obywatelstwo polsk|e

e Wyksztatcenie $radnie oraz co najmniej 1 rok stazu pracy
Znajomosc:
- ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych w zakresie strefy ptatnego parkowania;
- aktualnie obowiazujacych aktéw prawa miejscowego (uchwat) dotyczacych SPP w Olsztynie;
- topografii miasta Olsztyna w zakresie obszaru objetego SPP.

° Obsiuga komputera w zakre=5|e oprogramowa ma Mlcrosof't Ofﬁce

e Znajomos¢ obstugi programu finansowo-ksiggowego Enova
e Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku

e Znajomosc obstugi terminala ptatniczego

e Znajomosc obstugi kasy fiskalnej

e Komunikatywnos¢, odpornosé na stres

| WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA

e List motywacyjny

e Kserokopia dokumentu/dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie

e Kserokopia dokumentu/dokumentdw potwierdzajacych staz pracy (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia o
zatrudnieniu)

e QOsdwiadczenie, ze osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie:
- Posiada obywatelstwo polskie
- Posiada petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych
- Nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe
- Posiada nieposzlakowang opinig

e Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie wraz ze zgodg na przetwarzanie danych
osobowych (druk w zatgczeniu)




R BORONERTE e

Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 12.02.2025 r. w Biurze Obstugi Klienta Zarzadu Drdg, Zieleni i Transportu
w Olsztynie ul. Knosaty 3/5B pok. 7 (parter) lub ztozy¢ w skrzynce podawczej znajdujgcej sie przy budynku ZDZIT
w Olsztynie na ul. Knosaty 3/5 B albo przesta¢ poczty na adres: Zarzad Drdg, Zieleni i Transportu w Olsztynie,
ul. Knosaty 3/5B, 10-015 Olsztyn (z dopiskiem na kopercie (z dopiskiem na kopercie ,,nabdr na stanowisko Kasjera
w Wydziale Strefy Ptatnego Parkowania”).

Dokumenty, ktore wpltyng po terminie nie bedg rozpatrywane.

INNE INFORMACJE

Wskainik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w ZDZIT w Olsztynie w miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogtoszenia o naborze ksztattowat sie na poziomie powyze) 6%

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w komarce kadrowej ZDZIT w Olsztynie ul. Knosaty 3/5B, pok. 212,
tel. 89-544-31-07

Dopuszcza sie zatrudnienie na czas okreslony.

W terminie 2 tygodni po ogtoszeniu wyniku naboru nalezy odebrac ztozone dokumenty.
Po uptywie tego terminu dokumenty, ktére nie beda odebrane zostana zniszczone komisyjnie.

Dyrektor
Zarzadu DrggfZieleni
i Transporty w Plsztynie

Marei Szwarc




