DYREKTOR ZARZADU DROG, ZIELENI I TRANSPORTU W OLSZTYNIE
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

Starszego Referenta w Wydziale Targowisk Miejskich

Zarzadu Drog, Zieleni i Transportu w Olsztynie

I. LICZBA LUB WYMIAR ETATOW

| etat

II. PODSTAWOWE OBOWIAZKI

1) Racjonalne i zgodne z przepisami prawa organizowanie i administrowanie targowiskami
miejskimi.
2) Zapewnienie nalezytego stanu technicznego targowisk miejskich.
3) Reagowanie na nieprawidlowosci zwigzane z tamaniem porzadku na targowiskach miejskich wraz
z ewentualnym informowaniem odpowiednich organow.
4) Przydzielanie miejsc do handlu na targowiskach miejskich:
e przygotowywanie umow z dzierzawcami i najemcami na powierzchnie handlowe na targowiskach
miejskich, dokonywanie zmian i uzupetnien w umowach;
e wystawianie faktur wynikajacych z czynszu najmu oraz dzierzawy powierzchni handlowych na
targowiskach miejskich;
e przydzielanie miejsc do handlu na targowiskach miejskich;
e dokonywanie odczytu licznikow i sporzadzanie odpowiednich zestawien;
e wystawianie faktur eksploatacyjnych na podstawie otrzymanego wykazu;
5) Prowadzenie spraw zwiazanych z handlem sezonowym:
e organizacja handlu sezonowego;
e przygotowywanie uméw rezerwacyjnych, dokonywanie zmian i uzupetie w umowach:
e wystawianie faktur wynikajacych z umow rezerwacji miejsc handlowych;
6) Prowadzenie wszelkiej korespondencji zwigzanej z handlem na targowiskach miejskich.

I1I. WYMAGANIA NIEZBEDNE (WYKSZTALCENIE, UPRAWNIENIA, STAZ)

1. obywatelstwo polskie:

. wyksztalcenie wyzsze lub wyksztalcenie Srednie i co najmniej 2 letni staz pracy;
. znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie oprogramowania Microsoft Office;

. znajomos¢ przepisow KPA;

. prawo jazdy kat. B:
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. dyspozycyjnos¢;

IV. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY

Praca w biurze i w terenie;

V. KWALIFIKACJE DODATKOWE

1. znajomos¢ programu ksiggowego ENOVA!




VI. WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA ‘

1. list motywacyjny:
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. kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie;

. kserokopia dokumentu potwierdzajacego staz pracy (swiadectwa pracy, zaswiadczenia);

. kserokopia prawa jazdy Kat B;

. oswiadczenie, ze osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie posiada obywatelstwo polskie;

. oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini praw
publicznych;

. o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo

. oswiadczenie, ze osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie posiada nieposzlakowang opinie;
. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (druk w zataczeniu).

scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

VIL. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 23.05.2025 r. w zamknietych kopertach z dopiékicm »Nabor na
stanowisko Starszego referenta w Wydziale Targowisk Miejskich" w Biurze Obstugi Klienta
(pok. nr 7 ') Zarzadu Drog, Zieleni i Transportu w Olsztynie przy ul. Knosaty 3/5B w Olsztynie lub
przesta¢ poczta na adres: Zarzad Drog, Zieleni i Transportu w Olsztynie, ul. Knosaty 3/5B, 10-015
Olsztyn lub ztozy¢ w skrzynce podawczej znajdujacej si¢ przy budynku ZDZiT w Olsztynie przy
ul. Knosaty 3/5B w Olsztynie

Dokumenty, ktore wplyng po tym dniu nie beda rozpatrywane.

VIII. INNE INFORMACIE ]

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w ZDZiT w Olsztynie w miesigcu poprzedzajacym
date upublicznienia ogloszenia o naborze ksztaltuje si¢ na poziomie powyzej 6%.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w komorce kadrowej ZDZiT w Olsztynie ul. Knosaty 3/5B
tel. 89-544-31-07.

Dopuszcza si¢ zatrudnienie na czas okreslony.

W terminie 2 tygodni po ogloszeniu wyniku naboru nalezy odebra¢ ztozone dokumenty.
Po uptywie tego terminu dokumenty, ktére nie beda odebrane zostang zniszczone komisyjnie.
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