Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu Naboru Pracownikow

DYREKTOR ZARZADU DROG, ZIELENI I TRANSPORTU W OLSZTYNIE
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

Specjalista/Specjalistka w Sekcji Oznakowania
Zarzadu Drog, Zieleni i Transportu w Olsztynie,

1. LICZBA LUB WYMIAR ETATOW

1 etat

I1. WYSOKOSC WYNAGRODZENIA NA DANYM STANOWISKU

- wynagrodzenie zasadnicze 5 100-5 500 zt brutto

- dodatkowe Swiadczenia (po spetnieniu okreslonych warunkéw):

* dodatek funkcyjny, dodatek specjalny, dodatek ,Akcja Zima”, dodatek za prace w godzinach
nocnych, premia uznaniowa, nagroda, dodatek za wieloletnig prace tzw. ,stazowe”, nagroda
jubileuszowa, dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. ,trzynastka”, jednorazowa odprawa
emerytalna/rentowa, Zaktadowy Fundusz Sw1adczen Soqalnych Kasa Zapomogowo Pozyczkowa.

111. PODSTAWOWE OBOWIAZKI o

1. Wypelnianie obowigzkéw w zakresie:

1) opracowywania lub zlecania do opracowania projektéw organizacji ruchu
uwzgledniajagcych wnioski wynikajgce z przeprowadzonych analiz organizacji
i bezpieczenstwa ruchu,

2) nadzorowania oraz zlecania dziatan zwigzanych z biezacym utrzymaniem
oznakowania pionowego i pozmmego drég publicznych i wewnetrznych, $ciezek
rowerowych oraz chodnikéw,

3) prowadzenia ewidencji zlecen oraz nadzoru nad terminowg realizacjg zlecen
w ramach uméw zawartych na utrzymanie oznakowania,

4) realizacjii rozliczania uméw na utrzymanie oznakowania,

5) samochodowych i pieszych Kontroli oznakowania pionowego i poziomego drog
publicznych i wewnetrznych, $ciezek rowerowych oraz chodnikéw zakonczonych
protokotem z kontroli,

6) weryfikacji i opiniowania projektow organizacji ruchu przed przedlozeniem do
zatwierdzenia,

7) prowadzenia ewidencji oznakowania pionowego i poziomego drdég publicznych
i wewnetrznych, S$ciezek rowerowych oraz chodnikéw, a takze urzadzen
bezpieczenstwa ruchu na drodze,

8) w przypadku wprowadzania zmian w organizacji ruchu, przygotowywania
pisemnych zawiadomien do organu zarzadzajacego ruchem oraz witasciwego
komendanta Policji o terminie wprowadzenia organizacji ruchu, co najmniej na
7 dni przed wprowadzeniem organizacji ruchu,

9) sporzgdzania i opiniowania wnioskdw dotyczacych realizacji zadan z zakresu
zmiany organizacji i poprawy bezpieczenstwa ruchu drogowego,

10) planowania i nadzorowania rob6t wykonywanych w ramach budowy i modernizacji
urzadzen bezpieczenstwa ruchu na drodze oraz kontrola ich zgodnosci
z zatwierdzong organizacjg ruchu,

11) rozpatrywania skarg i wnioskow mieszkancow w zakresie organizacji ruchu oraz
utrzymania oznakowania, a takze opracowywania propozycji odpowiedzi na tego
typu skargi i wnioski,

12) gromadzenia danych, inicjowania oraz prowadzenia badan i analiz w zakresie
inzynierii i bezpieczenstwa ruchu,

13) udziatu w pracach komisji i zespotow w zakresie inzynierii i bezpieczenstwa ruchu,

14) udziatu w posiedzeniach Komisji Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego.

15) Udzial w akcji zimowego utrzymania i nadzér nad prawidtowym wykorzystaniem
przez wykonawce sprzetu, materialbw oraz nadzorowanie, rozliczanie robot
w zakresie zimowego utrzymania drog.

2. Prawidtowe i terminowe:
1) rozpatrywanie skarg i wnioskoéw w zakresie wtasciwo$ci Wydziaty,




2) przygotowanie projektéw dokumentow i pism przedkitadanych do podpisu lub
parafowania przez przetozonego,

3) dziatanie zgodnie z przepisami prawa, w tym w szczego6lnosci ustawg o finansach
publicznych, ustawg Prawo zamodwien publicznych oraz obowigzujacymi
zarzadzeniami, regulaminami, procedurami i instrukcjami,

4) realizowanie uméw zawartych z wykonawcami w szczeg6lnosci w zakresie
sprawowania kontroli nad prawidlowa realizacja przedmiotéw umoéw przez
wykonawcéw, ewidencjonowania zlecen oraz rozliczania zleconych zadan,

5) opracowywanie sprawozdan, raportéw i analiz na polecenie przetozonego,

6) prowadzenie wszelkich ewidencji w zakresie wtasciwosci,

3. Zapewnienie kompetentnej i kulturalnej obstugi klientow.

Uczestnictwo w odbiorach wszelkich robdt/inwestycji w zakresie whasciwosci.

Wspoélpraca z organami administracji rzadowej, organami samorzadu terytorialnego,

miejskimi jednostkami organizacyjnymi i innymi jednostkami zewnetrznymi w zakresie

wiasciwosci Wydziatu oraz wspoétdziatanie w sprawach wymagajacych uzgodnien migdzy

komorkami organizacyjnymi ZDZiT.

6. Uczestnictwo w szkoleniach wewnetrznych i zewnetrznych zwigzanych z zakresem
obowigzkow.

7. Wykonywanie wszystkich innych prac zwigzanych z umowg o prace zleconych przez

przetozonego.

oL

1V. WYMAGANIA NIEZBEDNE (WYKSZ
obywatelstwo polskie,
wyksztalcenie wyzsze lub wyksztatcenie Srednie i co najmniej 3-letni staz pracy
biegta znajomos¢ obstugi komputera w zakresie oprogramowania Microsoft Office,
swobodna obstuga oprogramowania srodowiska AutoCad

obstuga oprogramowania Qgis

znajomo$¢ rozporzadzenia w sprawie znakow i sygnatéw drogowych

prawo jazdy kategorii B

e _znajomosc uktadu komumkac_yg_qego i topografu mlasta Olsz
V. KWALIFIKACIE DODATKGWE - ,

Znajomosc¢:
e kodeks postepowania administracyjnego,
e ustawa o samorzadzie gminnym,
e ustawa o pracownikach samorzadowych,
e biegta obstuga oprogramowania Qgis

V1. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY

Praca w biurze przy komputerze oraz w terenie

VIl. WYMAGANE DOKUMENTY 1 OSWIAD

e podpisany list motywacyjny,

kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy (§wiadectwa pracy, zaswiadczenia),

o$wiadczenie, ze osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie posiada obywatelstwo polskie,

o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,

e oS$wiadczenie, ze osoba ubiegajgca sie o zatrudnienie nie byt/byta skazany/skazana
prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

e o$wiadczenie, ze osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie posiada nieposzlakowana opinie,

 kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej 51§ 0 zatrudmeme ! uk w za}qczemu)
VIILTERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW -

Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 09.02.2026 r. w zamkmqtych kopertach vA doplsklem .,Nabor
na stanowisko Specjalisty/Specjalistki w Sekcji Oznakowania” sktadajac w Biurze Obstugi
Klienta (pok. 7) Zarzadu Droég, Zieleni i Transportu w Olsztynie przy ul. Knosaly 3/5B
w Olsztynie lub przestaé¢ poczta na adres: Zarzad Drég, Zieleni i Transportu w Olsztynie,
ul. Knosaty 3/5B, 10-015 Olsztyn.

Dokumenty, ktore wptyna po wskazanym powyzej terminie nie beda rozpatrywane.




IX.INNE INFORMACJE

Wskaznik zatrudnienia oséb mepelnosprawnych w ZDZIT w Olsztyme w miesigcu
poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze ksztattuje sie na poziomie powyzej 6%.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w kadrach ul. Knosaly 3/5B tel. 89-544-31-07
Dopuszcza sie zatrudnienie na czas okreslony.

W terminie 2 tygodni po ogtoszeniu wyniku naboru nalezy odebra¢ ztozone dokumenty.
Po uptywie tego terminu dokumenty, ktére nie bedg odebrane zostang zniszczone komisyjnie.

Dyrektor
Zarzadu Drég, Zieleni
1 Transportu w Olsztynie

Tomasz Krzyszton
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