Zalagcznik Nr 2
do Regulaminu Naboru Pracownikéw

DYREKTOR ZARZADU DROG, ZIELENI I TRANSPORTU W OLSZTYNIE
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

SPECJALISTA / SPECJALISTKA W WYDZIALE ZAJECIA PASA DROGOWEGO
Zarzadu Drog, Zieleni i Transportu w Olsztynie

I. LICZBA LUB WYMIAR ETATOW

1 etat

II. WYSOKOSC WYNAGRODZENIA NA DANYM STANOWISKU

— wynagrodzenie zasadnicze 4 900 zt brutto - 5 200 zt brutto,

— dodatkowe $wiadczenia (po spelnieniu okreslonych warunkéw): dodatek za wieloletnia prace tzw.
.stazowe”, premia uznaniowa, nagroda jubileuszowa, dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw.
Ltrzynastka”, jednorazowa odprawa emerytalna/rentowa, Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,
kasa zapomogowo- pozyczkowa, PPK.

III. PODSTAWOWE OBOWIAZKI

Prowadzenie postgpowan administracyjnych zwigzanych 2z nieuprawnionym zajeciem drég
publicznych poprzez prowadzenie robot, umieszczanie liniowych urzadzen obcych, umieszczanie
reklam oraz zajecia na prawach wylacznosci, a takze z nieuprawnionym zajeciem drég wewngtrznych
na Starym Miescie poprzez umieszczanie ogrodkéw gastronomicznych oraz reklam, w szczegdlnosci
poprzez:

— monitorowanie wydanych zezwolen i zawartych umdéw oraz przeprowadzanie kontroli drog
publicznych oraz wewnetrznych na Starym Miescie w zakresie legalnosci zajecia a takze w zakresie
zgodnosci powierzchni i terminu zajecia ze wskazanymi w zezwoleniach i umowach,
przygotowywanie i ewidencjonowanie decyzji w sprawach dotyczacych zajecia pasa drogowego bez
zezwolenia zarzadcy drogi lub bez zawarcia umowy, z przekroczeniem terminu zajecia okreslonego
w zezwoleniu zarzadcy drogi lub w umowie oraz o powierzchni wigkszej niz okreslona
w zezwoleniu zarzadcy drogi lub w zawartej umowie,

prowadzenie  postepowan  administracyjnych i  przygotowywanie  projektow  decyzji
w sprawach dotyczacych wybudowania lub przebudowy zjazdu bez zezwolenia zarzadcy drogi, o
parametrach innych niz okreslone w zezwoleniu zarzadcy drogi oraz za uzytkowanie zjazdu po
terminie okreslonym w zezwoleniu zarzadcy drogi,

prowadzenie postgpowan administracyjnych i przygotowywanie projektéow decyzji w sprawach
dotyczacych przywrdcenia pasa drogowego do stanu poprzedniego, w tym egzekucji obowiazkoéw o
charakterze niepieni¢znym wynikajacych z wydanych decyzji,

prowadzenie spraw i naliczanie opfat z tytulu bezumownego korzystania z drég wewnetrznych na
terenie Starego Miasta w zakresie letnich ogrédkow gastronomicznych i reklam.

IV. WYMAGANIA NIEZBEDNE (WYKSZTALCENIE, UPRAWNIENIA, STAZ)

1. obywatelstwo polskie,
2. wyksztalcenie srednie oraz 3 letni staz pracy lub wyzsze,
3. znajomos¢ obstugi komputera w zakresie oprogramowania Microsoft Office.




V.KWALIFIKACJE DODATKOWE

1.

o
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9.

znajomo$¢ ustawy o drogach publicznych i rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie okre$lenia
warunkow udzielania zezwolen na zajgcie pasa drogowego, rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w
sprawie przepisOw techniczno-budowlanych dotyczacych drég publicznych, Kodeksu postepowania
administracyjnego, Prawa budowlanego, ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,
ustawy o gospodarce nieruchomosciami, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzadowych,

wyksztalcenie srednie techniczne drogowe lub geodezyjne albo wyzsze techniczne geodezyjne,
prawnicze lub administracyjne,

zdolnos¢ logicznego i jasnego redagowania tekstow i pism,

komunikatywnos$¢, umiejetnos¢ organizacji pracy, wnikliwos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole,
odpornos$¢ na stres,

1 rok stazu pracy przy realizacji zadan z zakresu administracji publicznej zwigzanych z wydawaniem
decyzji administracyjnych,

doswiadczenie zwiazane z praca w wykonawstwie zwigzana z pomiarami geodezyjnymi,

znajomos¢ topografii miasta,

predyspozycje do pracy w terenie,

prawo jazdy kategorii B,

10. obstuga odbiornika geodezyjnego GNSS,
11. znajomos¢ programéw Winkalk i Micromap.

VL. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY

1.
2,

praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,
praca w terenie.

VII. WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA
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podpisany list motywacyjny,

kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztalcenie,

kopie dokumentdéw potwierdzajacych staz pracy ($wiadectwa pracy, zaswiadczenia),

oswiadczenie, ze osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie posiada obywatelstwo polskie,

o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peti praw
publicznych,

oswiadczenie, ze osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu
za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

. o$wiadczenie, ze osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie posiada nieposzlakowang opinig,
. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk w zataczeniu).

VIILTERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko
Specjalista/Specjalistka w Wydziale Zajecia Pasa Drogowego” w Biurze Obstugi Klienta przy ul.
Knosaty 3/5 B (pok. nr 7) lub przesta¢ poczta do dnia 20.03.2026 r. na adres: Zarzad Drég, Zieleni i
Transportu w Olsztynie, 10-015 Olsztyn, ul. Knosaty 3/5B.

Dokumenty, ktore wplyng po tym dniu nie beda rozpatrywane.




Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w ZDZIT w Olsme miesn}cu
poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia o naborze ksztaltuje si¢ na poziomie powyzej 6%.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w komoérce kadrowej ZDZiT w Olsztynie ul. Knosaty 3/5B,
tel. 89-544-31-07.

Dopuszcza sie zatrudnienie na czas okreslony.
W terminie 2 tygodni po ogloszeniu wyniku naboru nalezy odebra¢ ztozone dokumenty.

Dyrektor
Zarzadu Drog, Zieleni
i Transportu w Olsztynie

Tomasz Krzyszton
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