ZARZADZENIE NR DN.0211.11.2026
Dyrektora Zarzadu Drég, Zieleni i Transportu w Olsztynie
z dnia 19.03.2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu monitoringu wizyjnego w Zarzadzie Drog, Zieleni
i Transportu w Olsztynie

Na podstawie § 11 pkt 2 oraz § 14 pkt 5 Regulaminu Organizacyjnego Zarzagdu Drég, Zieleni i
Transportu w Olsztynie, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr DN.0211.105.2024
Dyrektora Zarzgdu Drdg, Zieleni i Transportu w Olsztynie z dnia 18 grudnia 2024 r., art. 9a
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 poz. 1153 ze zm.) oraz
art. 22° ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeksu pracy (t.j. Dz. U. z 2025 poz. 277)

zarzagdzam, co nastepuje
§1

Wprowadzam Regulamin monitoringu wizyjnego w Zarzadzie Drog, Zieleni i Transportu
w Olsztynie, stanowigcg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzér nad przestrzeganiem Regulaminu, o ktéorym mowa w §1 sprawuje Wydziat
Organizacyjno-Administracyjnego.

§3

Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Zarzadu Drég, Zieleni i Transportu w Olsztynie
nr DN.0211.76.2025 z dnia 16.12.2025 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu monitoringu
wizyjnego w Zarzadzie Drog, Zieleni i Transportu w Olsztynie

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Zarzadu Drdg, Zieleni i Transportu
Tomasz Krzyszton

/podpisano elektronicznie/



Regulamin monitoringu wizyjnego oraz udost¢pniania nagran monitoringu w Zarzadzie

Drog, Zieleni i Transportu w Olsztynie

§1

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Zarzad Drog, Zieleni i Transportu
w Olsztynie

2. Niniejszy Regulamin okresla:

I.

a) celizasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego;
b) lokalizacje usytuowania kamer;

c) zasady zapisu obrazu;

d) zasady udostgpniania nagran z monitoringu wizyjnego.

§2

Cel i obszar monitoringu

Monitoring stosowany jest w celu zapewnienia porzadku publicznego, bezpieczenstwa osob
i mienia, ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej oraz zachowania tajemnicy
informacji na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22025 poz. 1153 ze zm.) oraz art. 22° ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeksu
pracy (tj. Dz. U. z 2025 poz. 277 ze zm.)- art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO).

Obszarem monitoringu objete s3: ciggi komunikacyjne, wejscia do budynkow,
pomieszczenie kasowe. Ponadto monitoringiem objete sg rowniez obszary przed Punktami
Obstugi Klienta oraz teren przez budynkami przy ul. Wojska Polskiego 30B w Olsztynie.
Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, palarni, obiektow socjalnych.

§3

Zasady monitoringu

Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego obejmuja jedynie obraz zarejestrowany za
pomocg kamer.

Monitoring wizyjny jest prowadzony catodobowo.

Okres przechowywania nagran z monitoringu wizyjnego nie przekracza 14 dni, liczac od
dnia nagrania.

§4

Zakres monitoringu

System monitoringu wizyjnego obejmuje kamery na zewnatrz i wewnatrz budynkow,
rejestratory zapisujace obraz na dysku, monitory pozwalajace na podglad nagran.



2. Odpowiedzialnym za system monitoringu, tj. serwis i konserwacj¢ sprzetu jest podmiot
zewnetrzny, z ktorym Zarzad Drog, Zieleni 1 Transportu w Olsztynie podpisat umowe na
WyZej wymienione czynnosci.

3. Dostep do nagran monitoringu wizyjnego na podstawie stosownych instrumentow
prawnych maja:

a) Administrator Systemu Informatycznego, ktoérego rolg pelni Centrum
Informatycznych Ustug Wspdlnych Olsztyna (dalej) CIUWO- jedynie dostep
sieciowy;

b) Dyrektor ZDZiT lub inne osoby przez niego upowaznione;

¢) podmioty uprawnione do otrzymania Danych Osobowych na podstawie przepisow
prawa.

§5
Ochrona danych osobowych

1. Administrator spelnia obowigzek wynikajacy z art. 13 RODO tj. wobec podmiotow danych,
ktorych wizerunek zostal utrwalony za pomoca systemu monitoringu wizyjnego.

2. Powyzszy obowigzek informacyjny jest spelniony poprzez zamieszczenie przygotowanej
klauzuli informacyjnej w nastepujacych miejscach: wejscie do siedziby ZDZiT w Olsztynie
(ul. Knosaty 3/5B), wejscie do budynku przy ul. Szrajbera 9/10, w miejscach obstugi
interesantow w Punktach Obstugi Klienta. Dodatkowo klauzula informacyjna zostala
zamieszczona na stronie internetowej ZDZiT w Olsztynie.

3. Kazdy z podmiotow, objetych systemem monitoringu wizyjnego posiada:

e prawo do dostgpu do informacji o istnieniu monitoringu wizyjnego, jego zakresie
i celu stosowania, o nazwie Administratora, jego danych rejestrowych
1 kontaktowych,

e prawo zgloszenia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

§6

Udostepnienie nagran

Zabezpieczone dane z monitoringu wizyjnego udostepniane sg wylacznie organom
prowadzacym postepowanie w sprawie zarejestrowanego zdarzenia, w szczegdlnosci: policji,
sadom, prokuraturze, ktore dziataja na postawie odrebnych przepisow.

Zabezpieczone nagrania nie s3 udostgpniane osobom fizycznym w zwigzku z brakiem
mozliwos$ci anonimizacji wizerunku osob postronnych (poszanowanie praw i wolnosci os6b
postronnych).

Jesli nagrania miatoby stanowi¢ dowdd w postepowaniu sgdowym lub administracyjnym,
istnieje mozliwo$¢ przedtuzenia terminu przechowywania nagran o czas niezbedny do
zakonczenia postgpowania.

Osoba fizyczna lub organ zainteresowany zabezpieczeniem nagrania z monitoringu wizyjnego
na poczet przysztego postgpowania, moze ztozy¢ pisemny wniosek w tej sprawie. Wniosek z
prosba o zabezpieczenie  nagrania  skierowany  do Dyrektora ~ ZDZiT
w Olsztynie, powinien zosta¢ ztozony w Biurze Obstugi Klienta (ul. Knosaty 3/5B, parter, pok.
7) w terminie 5 dni od dnia, w ktérym wystapilo zdarzenie zarejestrowane przez system
monitoringu wizyjnego. Wniosek ztozony po w/w terminie, nie gwarantuje zabezpieczenia
monitoringu, z uwagi na mozliwe jego usuni¢cie. Wzor wniosku o zabezpieczenie nagrania z



monitoringu wraz z klauzula obowigzku informacyjnego stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Wniosek o zabezpieczenie nagrania z monitoringu powinien wskazywaé najbardziej
przyblizong dat¢ i godzing zdarzenia, w przeciwnym razie nie b¢dzie mozliwosci odnalezienia
odpowiedniego obrazu.

Wydzial Organizacyjno- Administracyjny prowadzi rejestr sporzagdzonych i udost¢gpnionych
kopii nagrania, w ktorym odnotowana jest data ztozenia wniosku; numer kopii; zrodto danych
— zakres nagrania, data i czas nagrania; data sporzadzenia kopii; dane osoby, ktéra sporzadzita
kopig; informacja o wydaniu lub zniszczeniu kopii.

§7

Zapisy koncowe

1. Dane osobowe zarejestrowane za pomocg systemu monitoringu wizyjnego podlegaja
ochronie, nie stanowig informacji publicznej, sg informacjami poufnymi w rozumieniu
przepisow o ochronie danych osobowych, nie podlegaja udostgpnieniu nieuprawnionym
podmiotom.

2. Osoby majace wglad do obrazu rzeczywistego lub nagran archiwalnych z monitoringu
wizyjnego, zobowigzane sa do przestrzegania przepisow prawa dotyczacych ochrony
danych osobowych. Administrator wydat tym osobom stosowne upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych, a z podmiotami zewngtrznymi zawart stosowne umowy
powierzenia danych osobowych.



Zatacznik nr 1 do Regulamin monitoringu
wizyjnego oraz udostepniania nagran
monitoringu w Zarzadzie Drdg, Zieleni i
Transportu w Olsztynie

Nazwa organu lub imie i nazwisko

Adres

Dane kontaktowe (e-mail; tel.)

Dyrektor Zarzadu Drég, Zieleni i Transportu w
Olsztynie
ul. Knosaty 3/5B
10-015 Olsztyn

WNIOSEK O ZABEZPIECZENIE NAGRAN Z MONITORINGU WIZYJNEGO

Data, 20dzina i MI€JSCE ZAAIZENIA: ...coueeeeeeieteecee ettt e et s re e e st ss s e e e e e



(data i czytelny podpis
whnioskodawcy)

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

w zwiazKku z realizacja wniosku o zabezpieczenie nagran z monitoringu wizyjnego w Zarzadzie Droég,
Zieleni i Transportu w Olsztynie

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii
Europejskiej PL)

informujemy, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w systemie monitoringu wizyjnego
zainstalowanego przy ul. Knosaty 3/5B oraz przy ul. Szrajbera 9/10 w Olsztynie jest: Zarzad Drog, Zieleni i
Transportu w Olsztynie (zwany dalej ZDZiT) z siedzibg w Olsztynie, ul. Knosaty 3/5B, 10-015 Olsztyn, tel:
895443111, mail: bok@zdzit.olsztyn.eu.

2. W sprawach zwigzanych z ochrona danych osobowych mozna kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych w ZDZiT pod adresem email : iod@zdzit.olsztyn.eu lub poczty tradycyjnej pod adresem siedziby
administratora danych.

3. Dane osobowe sa przetwarzane wylacznie dla celéw realizacji wniosku o zabezpieczenie nagran z
monitoringu na podstawie art. 6 ust 1 lit c RODO — obowiazku prawnego cigzacego na administratorze w
przypadku toczacych si¢ postgpowan, czynnosci prowadzonych przez podmioty upowaznione na podstawie
przepiséw prawa.

4. Zakres przetwarzanych danych obejmuje dane umozliwiajace identyfikacje osoby wnioskujacej o
zabezpieczenie zapisu danych z monitoringu wizyjnego, to jest kazdorazowo imi¢ i nazwisko, adres
zamieszkania, a w razie takiej potrzeby inne dane umozliwiajace przekazanie korespondencji (numer telefonu,
adres poczty elektronicznej).

5. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbgdny do zrealizowania ww. celu, a po tym czasie w
zakresie wymaganym przez przepisy prawa powszechnie obowigzujacego oraz zgodnie z regulacjami
obowigzujacymi w urzedzie.

6. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w ust. 3 odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych moga by¢:

a. upowaznieni pracownicy Administratora;

b. podmioty, ktorym w drodze stosownych umdéw, porozumien lub innych instrumentéow prawnych
powierzono przetwarzanie Danych Osobowych na potrzeby realizacji ustug §wiadczonych dla
Administratora, ich upowaznieni pracownicy — w zakresie niezbednym do prawidlowego wykonania
tych ustug;

¢. podmioty uprawnione do otrzymania Danych Osobowych na podstawie przepisow prawa w
szczegdlnosci: Policja, Sad, organy prowadzace postepowanie lub czynnosci, w zwigzku z ktorymi
zostat ztozony wniosek o zabezpieczeniu monitoringu wizyjnego.

Udostepnione dane osobowe nie beda podlegaly dalszemu udostgpnieniu nieuprawnionym podmiotom trzecim.

7. Posiada Pani/Pan prawo do: zadania od administratora dost¢pu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do cofnigcia zgody.
8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzgdu Ochrony


mailto:bok@zdzit.olsztyn.eu
mailto:iod@zdzit.olsztyn.eu

Danych.
9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezb¢dne do rozpoznania wniosku o zabezpieczenie
zapisu danych z monitoringu wizyjnego.

10. Pani/Pana dane osobowe nie bgda przekazywane do panstw trzecich i nie beda podlegaty przetwarzaniu
zautomatyzowanemu (art. 22 RODO), ktére mogloby mie¢ wptyw na Pani/Pana sytuacje prawnag lub inny sposob
wplywac na Pani/Pana prawa i obowiazki.

11. Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do celow innych niz te, dla ktorych zostaty pierwotnie
zebrane.



Zatacznik nr 2 do Regulamin monitoringu
wizyjnego oraz udostepniania nagran
monitoringu w Zarzadzie Drdg, Zieleni i
Transportu w Olsztynie

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH Z UZYCIEM
MONITORINGU WIZYJNEGO W ZDZIT

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii
Europejskiej PL)

informujemy, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w systemie monitoringu wizyjnego
zainstalowanego przy ul. Knosaty 3/5B oraz przy ul. Szrajbera 9/10 w Olsztynie jest: Zarzad Drog, Zieleni i
Transportu w Olsztynie (zwany dalej ZDZiT) z siedzibg w Olsztynie, ul. Knosaty 3/5B, 10-015 Olsztyn, tel:
895443111, mail: bok@zdzit.olsztyn.eu.
2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych
w ZDZiT pod adresem email : iod@zdzit.olsztyn.cu lub poczty tradycyjnej pod adresem siedziby administratora
danych.
3. Monitoring stosowany jest w celu zapewnienia porzadku publicznego, bezpieczenstwa osob i mienia, ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej oraz zachowania tajemnicy informacji (art. 9a ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym oraz art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy - art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO).
4. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach, o ktorych mowa w ust. 3 odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych beda:

a) upowaznieni pracownicy Administratora;

b) Administrator Systemu Informatycznego, ktérego role petni Centrum Informatycznych Ustug Wspdlnych

Olsztyna (dalej) CIUWO- dostep tylko sieciowy;

¢) podmioty uprawnione do otrzymania Danych Osobowych na podstawie przepisow prawa.
5. Zapisy monitoringu przechowywane sg przez okres 14 dni, z wyjatkiem sytuacji, w ktoérych nagrania zostaty
zabezpieczone, zgodnie z odrgbnymi przepisami (tj. nagrania stanowiace dowod w prowadzonym postepowaniu
beda przechowywane do czasu jego prawomocnego zakonczenia).
6. Obszarem monitoringu objete sa: ciagi komunikacyjne, wejscia do budynkow, kasy. Monitoring nie
obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, palarni, obiektow socjalnych.
7. Administrator Danych Osobowych zabezpiecza zdarzenia rejestrowane przez monitoring dla celow
dowodowych:

a) na uzasadniony pisemny wniosek 0sob trzecich;

b) na pisemny wniosek organéw prowadzacych postepowania.
8. Zabezpieczone dane z monitoringu wizyjnego udostgpniane sa wytacznie organom prowadzacym
postepowanie w sprawie zarejestrowanego zdarzenia, w szczegolnoscei: policji, sadom, prokuraturze, ktore
dzialajg na postawie odrebnych przepiséw. Zabezpieczone nagrania nie sg udostgpniane osobom fizycznym w
zwiazku z brakiem mozliwosci anonimizacji wizerunku oséb postronnych (poszanowanie praw i wolnosci 0s6b
postronnych).
9. Przyshuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych.
10. Zarejestrowane dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich i nie beda wykorzystywane do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji (art. 22 RODO) ani do profilowania.
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