Zatacznik Nr 2
do Regulaminu Naboru Pracownikow

GLOWNY SPECJALISTA/SPECJALISTKA DS.VAT W WYDZIALE KSIEGOWOSCI
Zarzadu Drog, Zieleni i Transportu w Olsztynie

1 etat

— wynagrodzenie zasadnicze 6000 zt - 6600 zt,

— dodatkowe Swiadczenia (po spetnieniu okreslonych warunk6éw): dodatek za wieloletnia pracg tzw.
,,Stazowe”, premia uznaniowa, nagroda jubileuszowa, dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw.
.trzynastka”, jednorazowa odprawa emerytalna/rentowa, Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

kasa zapomogowo- pozyczkowa, PPK.

Do podawoych zadan pracownika nalezed bedzie:

- wspotpraca z pracownikami wydziatow merytorycznych w zakresie przyporzadkowania zakupow
towarow i ustug do dziatalno$ci gospodarczej, statutowej,

- kontrola dokumentéw sprzedazy pod wzgledem obowigzku podatkowego,

- identyfikacja zdarzen zwigzanych ze schematami podatkowymi,

- sporzadzanie czgstkowej deklaracji VAT-7 jednostki oraz terminowe przekazanie do Urz¢du Miasta,
- ustalenia i rozliczenia wspo6tczynnika preproporcji na dany rok,

- weryfikacja formalno-rachunkowa rejestrow VAT,

- udzial w czynnosciach inwetaryzacyjnych,

- ustalenia i obliczenia kwoty podatku VAT do odliczenia z faktur zakupu,

- przygotowanie projektow wnioskOw o wydanie interpretacji indywidualnych przez Ministra Finansow
- sporzadzanie dokumenté6w wymaganych ustawg o VAT,

- kontrola dokumentéw zakupu pod wzgledem odliczania podatku VAT naliczonego,

- sporzadzanie zalgcznikéw do sprawozdania finansowego.

- obywatelstwo polskie,

- wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub wyzsze w innym kierunku i podyplomowe studia
ekonomiczne,

- staz pracy 4 lata

- znajomos¢:

- ustawy o rachunkowosci,

- ustawy o podatku od towarow i ustug,
- ustawy o finarisach publicznych,

- ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
- rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,




panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

- obstuga komputera, w tym programoéw Word i Excel oraz urzadzen biurowych,

- komunikatywnos¢, terminowos¢ i doktadnos$¢, umiejetnos¢ organizacji pracy na zajmowanym
stanowisku, zaangazowanie.

1. Znajomo$¢ obstugi programow finansowo-ksiggowych,
2. Doswiadczenie w pracy w jednostce budietowéj.

podpisany list motywacyjny,

kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztalcenie,

kopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy ($wiadectwa pracy, zaswiadczenia),
o$wiadczenie, ze osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie posiada obywatelstwo polskie,

e S o

oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw

publicznych,

6. o$wiadczenie, ze osoba ubiegajgca si¢ o zatrudnienie nie byla skazana prawomocnym wyrokiem
sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe, '

7. o$wiadczenie, Ze osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie posiada nieposzlakowana opinig,

. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk w zalaczeniu).

Dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w zamknietych kopertach z dopiskiem ,,ar na stanowisko
Glownego Specjalisty/Specjalistki ds. VAT w Wydziale Ksiggowos$ci” w Biurze Obstugi Klienta
przy ul. Knosaty 3/5 B (pok. nr 7) lub przesta¢ poczta do dnia 31.07.2026 r. na adres: Zarzad Drog,
Zieleni i Transportu w Olsztynie, 10-015 Olsztyn, ul. Knosaty 3/5B.

Dokumenty, ktore wplyna po tym dniu nie bedg rozpatrywane.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w ZDZIiT w Olsztynie w miesigcu

poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia o naborze ksztaltuje si¢ na poziomie powyzej 6%.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w komorce kadrowej ZDZiT w Olsztynie ul. Knosaty 3/5B,
tel. 89-544-31-07.

Dopuszcza si¢ zatrudnienie na czas okreslony.

W terminie 2 tygodni po ogloszeniu wyniku naboru nalezy odebra¢ ztozone dokumenty.

Z-ca Dyrektora
ds. Utrzymania
Zarzadu Drog, Zieleni
i Transportu w Olsztynie
Sebastian Szepel
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